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CIRCOLARE 9 

Prot n°4234/B2 

Anzio,19 settembre 2017  

Docenti Istituto 

p.c. DSGA   

Oggetto: Piani annuali attività funzionali all’insegnamento. 

 

Si inviano i Piani in oggetto redatti secondo le indicazioni fornite in Collegio. 

 

SCUOLA DELL’INFANZIA  

A) 40 ore attività collegiali e assemblee famiglie (informazioni esiti quadrimestrali): 
• 12 ore collegio dei Docenti (6 incontri di 2 ore ciascuno circa: 2 incontri a settembre, 

                                             1 a ottobre, 1 a febbraio, 1 a maggio, 1 a giugno) 
• 9 ore informazioni alle famiglie:1 incontro di 1 ora a settembre (prima dell’inizio di scuola),  

                                                       1 incontro di 2 ore a settembre, 1 incontro di 1 ora a ottobre,  
                                                       1 incontro di 2 ore a dicembre, 1 incontro di 1 ora a marzo,  
                                                       1 incontro di 2 ore a maggio. 

• 19 ore di programmazione inizio anno e verifica di fine anno: 
  10 h inizio anno - 9 h fine anno  
 

B) fino a 40 ore per consigli di classe: 
6 h Consigli soli docenti (3 ore - 3 incontri di 1 ora)   
  Consigli Docenti + rappresentanti (3 ore -3 incontri di 1 ora): ottobre, febbraio, maggio 

• 10h programmazione per dipartimenti: 5 incontri di 2 h 

• 2 h Consiglio Docenti interplesso: 1 incontro a febbraio  
• 2 h Consiglio docenti nei plessi: 1 incontro a gennaio= utilizzo di 20/40 

 

Le rimanenti 20, non programmate, sono da destinare a incontri di GLH e altre necessità istituzionali. 

SCUOLA PRIMARIA 

A)40 ore attività collegiali e assemblee famiglie (informazioni esiti quadrimestrali): 
• 12 ore collegio dei Docenti: 6 incontri di 2 ore ciascuno: 
• 10 ore informazioni alle famiglie: 1 incontro di 2 ore   a settembre,  

    1 incontro di 1 ora a ottobre, 1 incontro di 1 ora a dicembre,  
   1 incontro di 2 ore, 30’ a febbraio, 1 incontro di 1 ora a marzo,  
1 incontro di 2 ore 30’ a giugno 

• 18 ore di programmazione inizio anno e verifica fine anno: 
      10 ore inizio anno – 8 ore fine anno 
 



 

B) fino a 40 ore per consigli di classe: 
4h Consigli soli docenti (1 incontro di 2 ore, 2 incontri di 1 ora) 
3h Consigli Docenti e rappresentanti (3 ore -  3 incontri di 1 ora) totale 7h 

     2h ottobre, 1h febbraio, 1h maggio 

10 ore di dipartimento verticale = utilizzo di 17 /40  
Le rimanenti 23, non programmate, sono da destinare a incontri di GLH e altre necessità istituzionali. 
 

C) Scrutinio: 6 ore, ovvero 2 incontri di 3 ore (gennaio e giugno) 
 

SCUOLA SECONDARIA 1^ grado 

A) 40 ore attività collegiali e assemblee famiglie (informazioni esiti quadrimestrali): 

•12 ore collegio dei Docenti (6 incontri di 2 ore ciascuno) 

•11 ore informazioni alle famiglie: 1h ottobre, 2h novembre, 2h febbraio, 2h marzo, 4h giugno 

•17 ore di programmazione inizio anno e verifica fine anno:10 h inizio anno, 7 h fine anno 

B) fino a 40 ore per consigli di classe   
• 28 h Consigli di classe (4 consigli a cadenza bimestrale) 
• Dipartimenti 10 ore =utilizzo di 38/40  

Le rimanenti ore, non programmate, sono da destinare a incontri di GLH e altre necessità istituzionali. 

C) Scrutinio intermedio e finale: 28 ore, ovvero 4 incontri di 4 ore, 4 incontri di 3 ore  
 

 

Si invitano i Docenti titolari di cattedra   su più istituti a redigere un calendario personalizzato che contempli un 

monte orario proporzionato alle ore di servizio; tale piano dovrà pervenire all’ufficio scrivente entro la seconda 

decade di ottobre. 

 

 

 

f.to IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

              dott.ssa Anna Maria Corso 
(Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi 

 dell’articolo 3, comma 2, del D.lgs n. 39 del 1993) 


